Goteborgs Klatterklubb
Box 11076

404 22 Goteborg
www.gbgkk.nu

Antagen 2010-10-27

Inkopsrutiner for Goteborgs Klatterklubb

Nedan foljer Géteborgs Klatterklubbs rutiner for inkdp for klubbens
kommittéer och ovrig verksamhet.

Kriterier for inkop av utrustning mm:

* Innan inkdp gors, skall kontakt tas med Géteborgs
Klatterklubbs styrelse. Anledningen till detta ar att vi har
battre inkopspriser hos vissa leverantorer an andra.

* Planerade inkép for kommande ar skall &skas varje ar infor
budgetlaggningen.

* Ink&pet skall rymmas i den budget som ar fastslagen for
aret. Om sarskilda behov finns - kontakta styrelsen for
férandring i budgeten.

e Fdrandring gallande innehall pa inkdp i férhallande till det
som fastslagits i budget, skall rapporteras och godkannas
innan inkop.

* Rekvisition gar att erhalla fran kassoren. Rekvisition skall
alltid valjas fére andra betalningssatt. Sma inkép kan i
undantagsfall goras kontant, och ersattning fas da mot
inlamnat originalkvitto.

* Rekvisition gar att fa fysiskt av kasséren. Rekvisition kan
aven skickas direkt till butiken eller motsvarande.

Kriterier for inkop av forbrukningsvaror:

Med férbrukningsvaror avses kontorsmateriel och mindre
matinkdp, sasom fika.

* Ink&pet skall rymmas i den budget som ar fastslagen for
aret. Om sarskilda behov finns - kontakta styrelsen for
férandring i budgeten.

* Inkdp goérs kontant och ersattning fas da mot inlamnat
originalkvitto.



